
 
ΥΠΟΔ/ΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ 

ΤΜΗΜΑ ΛΟΓΙΣΤΗΡΙΟΥ 

Κτίριο Διοίκησης – Περιοχή Βουτών 

700 13  ΗΡΑΚΛΕΙΟ 

Τηλ: 2810 393145 

Fax:  2810 393148 

 

Αριθ.Πρωτ.  
 
Ηράκλειο  17-1-2011 

  

 

 

 

  

∆ΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ ΓΙΑ ΕΞΟΦΛΗΣΗ Ο∆ΟΙΠΟΡΙΚΩΝ  

 

Α) Έκθεση ανάληψης δαπάνης (ΕΑ∆) 

Απαραίτητη προϋπόθεση διενέργειας των µετακινήσεων συνιστά η ύπαρξη της 
απαιτούµενης πίστωσης για την κάλυψη της απαιτούµενης δαπάνης (έγγραφο 
ΥΠΕΠΘ Φ.908/146753/Η/19-11-10)  
ΑΡΑ ΑΠΑΡΑΙΤΗΤΗ ΠΡΟΫΠΟΘΕΣΗ Η ΥΠΑΡΞΗ ΕΑ∆ ΠΡΙΝ ΤΗΝ 

ΜΕΤΑΚΙΝΗΣΗ ΜΕ ΤΟΝ ΑΡΙΘΜΟ ΑΝΑΡΤΗΣΗΣ Α∆Α (από το Τµήµα 
Προϋπολογισµού) 
 
Β) Εντολή Μετακίνησης  

Με τον αριθµό ανάρτησης Α∆Α 
 
Για τον υπολογισµό του ποσού των αποζηµιώσεων και της διαµονής, προκειµένου να 
ζητήσετε τη σχετική δέσµευση, σας ενηµερώνουµε για τα εξής: 
 

• Για τον υπολογισµό της ηµερήσιας αποζηµίωσης (ΚΑΕ 0772,0721,0732) 
1) Εκλεκτορικά 
α) Αυθηµερόν µετακίνηση το 1/3 του 29,35 = 9,78 
β) ∆ιαµονή π.χ. µιας ηµέρας (1+1/3) = 29,35+9,78= 39,13 
 
2) Συνέδρια 
α) Αυθηµερόν µετακίνηση το 1/3 του 29,35 = 9,78 
β) Για κάθε ηµέρα διαµονής 29,35€.  

• Για τον υπολογισµό της διαµονής (ΚΑΕ 0771,0711,0731) 
Η διανυκτέρευση επιτρέπεται όταν η απόσταση από την έδρα του υπαλλήλου είναι 
µεγαλύτερη από 120 χιλιόµετρα, εφόσον κινείται µε ιδιόκτητο ή υπηρεσιακό 
αυτοκίνητο και µεγαλύτερη από 80 χιλιόµετρα, όταν κινείται µε συγκοινωνιακό µέσο 
και για µετακινήσεις στη νησιωτική Ελλάδα σε απόσταση µεγαλύτερη από 20 
ναυτικά µίλια 
Το ύψος της δαπάνης αυτής ορίζεται κατ’ ανώτατο όριο ως εξής: 
α) 58,69€ (Πρύτανης) 
β) 52,82€ (Αντιπρυτάνεις, Μέλη ∆ΕΠ Α.Ε.Ι., Τ.Ε.Ι., ∆ιευθυντές Υπηρεσιών) 
γ) 44,02€ (Προϊστάµενοι Υπηρεσιών) 

ΕΛΛΗΝΙΚΗ  ∆ΗΜΟΚΡΑΤΙΑ              

ΠΑΝΕΠΙΣΤΗΜΙΟ ΚΡΗΤΗΣ              

                          

 



δ) 35,21€ (Υπάλληλοι και λοιποί προσκεκληµένοι) 
 
∆εν δικαιούνται διαµονή και ηµερήσια αποζηµίωση (ολόκληρη) όταν η απόσταση 
από την έδρα του υπαλλήλου είναι µικρότερη από 160 χιλιόµετρα, εφόσον κινείται µε 
ιδιόκτητο ή υπηρεσιακό αυτοκίνητο και µικρότερη από 120  χιλιόµετρα, όταν κινείται 
µε συγκοινωνιακό µέσο. 

Για τον υπολογισµό της ηµερήσιας αποζηµίωσης  και της διαµονής στο 
εξωτερικό, ή για άλλες ειδικές περιπτώσεις θα επικοινωνείτε µε το Τµήµα 
Λογιστηρίου.  
 
Γ) Ηµερολόγιο κίνησης 

Θα αναγράφεται υποχρεωτικά ο ΑΦΜ, η τράπεζα και ο προσωπικός αριθµός ΙΒΑΝ, 
ενώ σε περίπτωση κοινού λογαριασµού, πρώτο όνοµα πρέπει να είναι του δικαιούχου. 
Από 1/3/2011 όλες οι αποζηµιώσεις θα καταβάλλονται από την Ενιαία Αρχή 
Πληρωµών (έγγραφο 2/57873/24-8-10 Υπουργείου Οικονοµικών) 
 
∆) Λοιπά δικαιολογητικά (έχει σταλεί ήδη σχετικό e-mail) 

Εν συντοµία: ΠΡΩΤΟΤΥΠΕΣ αποδείξεις, εισιτήρια, κάρτες επιβίβασης, εντολή 
µετακίνησης (από την υπηρεσία όπου υπηρετεί) πρόσκληση, πρακτικά, βεβαιώσεις) 
 

ΠΑΡΑΣΤΑΤΙΚΑ ΧΩΡΙΣ ΤΑ ΠΑΡΑΠΑΝΩ ∆ΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ ∆ΕΝ 

ΘΑ ΠΑΡΑΛΑΜΒΑΝΟΝΤΑΙ 

 

Εν συντοµία: 

1) ΕΑ∆ ΜΕ ΑΡΙΘΜΟ ΑΝΑΡΤΗΣΗΣ Α∆Α 

2) ΕΝΤΟΛΗ ΜΕΤΑΚΙΝΗΣΗΣ ΜΕ ΑΡΙΘΜΟ ΑΝΑΡΤΗΣΗΣ Α∆Α 

3) ΗΜΕΡΟΛΟΓΙΟ ΚΙΝΗΣΗΣ ΜΕ ΑΦΜ, ΤΡΑΠΕΖΑ, ΙΒΑΝ ΤΟΥ 

∆ΙΚΑΙΟΥΧΟΥ 

4) ΛΟΙΠΑ ΓΝΩΣΤΑ ∆ΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ 

 

 
    
    Από το Λογιστήριο του Π.Κ.      
 
               
 
 
 
 


