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Αγαπητοί  συνάδελφοι  

 

   Σας κοινοποιούµε ξανά το έγγραφο που περιγράφει τη διαδικασία αποστολής των δαπανών  προς 

πληρωµή  στο Τµήµα Λογιστηρίου . 

 

  Για τη διευκόλυνση της ροής της διαδικασίας παραθέτουµε τις παρακάτω  διευκρινήσεις : 

 

Α. Προµήθειες που προκύπτουν από ∆ιαγωνιστικές ∆ιαδικασίες  

 

Τα δικαιολογητικά συγκεντρώνονται από το Τµήµα Προµηθειών και στέλνονται στο Τµήµα Λογιστηρίου 

από την κ. Καρνιαβούρα όσο αφορά στην πρώτη πληρωµή. 

Τα επόµενα τιµολόγια στέλνονται µε νέο διαβιβαστικό  από το αρµόδιο τµήµα / υπάλληλο . 

 

Β. Προµήθειες έως 1000,00 ευρώ χωρίς ΦΠΑ , που δεν έχουν υποχρέωση ανάρτησης στο ΚΗΜ∆ΗΣ  

Ο  συνάδελφος  που υπέβαλλε το αίτηµα έγκρισης πίστωσης για την συγκεκριµένη προµήθεια ή η  αρµόδια 

γραµµατεία, έχει την υποχρέωση της συγκέντρωσης όλων των δικαιολογητικών από τα αρµόδια τµήµατα  

και µόνο όταν αυτά είναι ολοκληρωµένα τα παραδίδει µε συνοδευτική κατάσταση  στο Λογιστήριο. 

Αναλυτικά : 

1.Απόφαση Ανάληψης Υποχρέωσης και Απόφαση Έγκρισης δαπάνης – από το Τµήµα Προϋπολογισµού. 

2.Απόφαση Ανάθεσης της Προµήθειας – από τον κ.Καλλέργη 

 

 Σε  έντυπη µορφή και ανεξάρτητα αν έχουν σταλεί σε προηγούµενο στάδιο στον κ.Καλλέργη τα 

παρακάτω (3-7) : 

3.Πρόσκληση προς τον Προµηθευτή 

4.Προσφορές του Προµηθευτή.  

5.Αντίγραφο Ποινικού Μητρώου   

6.Βεβαίωση Ασφαλιστικής Ενηµερότητας  

7.Αποδεικτικό Ενηµερότητας για χρέη προς το ∆ηµόσιο  

 

8.Το φορολογικό παραστατικό ( τιµολόγιο κλπ) 

9. Πρωτόκολλο Παραλαβής. 

10.Επιπλέον δικαιολογητικά όπου απαιτούνται ( Πρακτικά ΓΣ Τµήµατος κλπ) 

 

Γ. Προµήθειες πάνω από  1000,00 ευρώ χωρίς ΦΠΑ , που έχουν υποχρέωση ανάρτησης στο ΚΗΜ∆ΗΣ  

 

Τα δικαιολογητικά που περιγράφονται παραπάνω ( Β 1-10 ) και επιπλέον την Απόφαση Ανάθεσης της 

Προµήθειας αναρτηµένη στο ΚΗΜ∆ΗΣ και τη Σύµβαση -για ποσά πάνω από 2.500, 00 ευρώ  - από  την  

κ. Καρνιαιβούρα 

  

Για οποιαδήποτε διευκρίνιση είµαστε στη διάθεση σας. 

                                     

 

  

                                     

                                                Η Προϊσταµένη του Τµήµατος Λογιστηρίου   

                                   

                                                    

                                                               Κατερίνα  Κορνιλάκη  

 

 

 

          

 

 

 

 

  
          

 

 

 

 

 

 

 

ΕΛΛΗΝΙΚΗ ∆ΗΜΟΚΡΑΤΙΑ                                  

ΠΑΝΕΠΙΣΤΗΜΙΟ ΚΡΗΤΗΣ   
ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗ ΥΠΗΡΕΣΙΑ 

∆ΙΕΥΘΥΝΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΗΣ ∆ΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ          


